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1. ORGANIZACIONY FUNCIONAMIENTO DE
LOS CEPA. CONTEXTO.

- DESCONOCIMIENTO DE LOS CENTROS Y LAS ENSENANZAS QUE OFRECEN. Difusion.
- CARACTERISTICAS ALUMNADO: INTERESES DIVERSOS, FORMACION PREVIA DIVERSA, EXPERIENCIA DE VIDA.
-ABSENTISMO:

-Numerosas circunstancias personales

-Limpieza de listas
-Labor tutorial (conocer alumnado, ofrecer alternativas...)
- GESTION AULAS:
- Favorecer buenas relaciones con entidades y organismos (ayuntamientos, centros educativos, bibliotecas,
asociaciones...)
- Colaborar con difusidon de ensenanzas y matriculacion: confeccion carteles, folletos, medios de comunicacion...
- RELACION ENTRE LA FORMACION Y EL MUNDO LABORAL. Programas empleabilidad, desarrollo practicas...
- ELABORACION DE MATERIALES DIDACTICOS
- DELPHOS
- HORARIOS Y CONVIVENCIA ENTRE PROFESORADO
- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES.
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2. ORGANIZACIONY FUNCIONAMIENTO DE ~
LOS CENTROS DOCENTES: ESTRUCTURA

® Las instrucciones que regulan la ORGANIZACION y el FUNCIONAMIENTO de los CEPAS de
Castilla-La Mancha: Orden 02/07/2012

® Los centros tienen autonomia pedagogica, de organizacion y de gestion sequn el articulo 120
dela Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo.

® Se concreta en unos documentos programaticos: el PEC, la Programacion general anual, la
Memoria anual, las programaciones didacticas, el proyecto de gestion y las normas de
convivencia.

® Se desarrolla a través de unos 6rganos de gobierno, de participacion y de participacion
docente.
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&,5,6. ORGANOS DE GOBIERNO, .
PARTICIPACIONY COORDINACI @[N]

* EQUIPO DIRECTIVO

ORGANOS DE GOBIERNO: [BE=RE N

e EL CLAUSTRO DE PROFESORES

ORGAN OS DE * LAJUNTA DE DELEGADOS DE ALUMNADO
PARTICI PACION * ASOCIACIONES DE ALUMNOS
e TUTORIA
Z * JUNTA DE PROFESORES DE GRUPO
ORGAN OS DE e DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

PARTICI PACION DOCENTE . DEPARTAMENITOS DIDACTICOS

» EQUIPOS DIDACTICOS DE ENSENANZAS
e COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA
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3.1PROYECTO EDUCATIVO D
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E CENTRO

® Define la identidad del centro, recoge los
valores, objetivos y prioridades establecidas por

el consejo escolar.
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Proyecto educativo de centro

- Descripcion del entorno social y cultural

- Principios educativos y valores que guian la convivencia

Oferta de ensefianzas
Normas de convivencia
Criterios y medidas para dar respuesta a la diversidad

Criterios y procedimientos de colaboracion con otros centros docentes y con los servicios e
instituciones del entorno.

Compromisos adquiridos para mejorar el rendimiento académico
La definicion de la jornada escolar del centro

El plan de evaluacion interna en relacion a: la organizacion y el funcionamiento, las relaciones con el
entorno, los procesos de evaluacion, la formacion e innovacion.
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3.2. LA PROGRAMACION GENERAL ANUAL
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® Concreta cada curso escolar el proyecto
educativo y garantiza el desarrollo coordinado
de todas las actividades educativas.
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LA PROGRAMACION GENERAL ANUAL

® Incluye:
® |Introduccion con las conclusiones de la memoria del curso anterior

® Los objetivos generales de: los procesos de ensefianza aprendizaje, la organizacion de la
participacion y la convivencia, la coordinacion con otros centros, los planes y programas
institucionales de formacion, la difusion de las ensenanzas ofertadas

® La planificacion de acciones para el logro de los objetivos

® El horario general del centro, los criterios para su elaboracion, la organizacion de los
espacios

® |Las actividades extracurriculares
® El presupuesto del centro

® Los ambitos y dimensiones que se van a evaluar
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3.3. MEMORIA ANUAL
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® Recoge las conclusiones tomando como referentes los objetivos
programados en los diferentes ambitos de la Programacion general

anual.

® Recoge resultados academicos y propuestas de mejora
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3.. PROGRAMACIONES DIDACTICAS
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® Son instrumentos especificos de planificacion, desarrollo y evaluacion de
cada materia, ambito, modulo y programa.
® Incluyen:
® Introduccion con datos y caracteristicas de la materia.
® Obijetivos, secuenciacion de contenidos por curso y criterios de evaluacion

® Los metodos de trabajo, temporalizacion, agrupamientos y espacios; las medidas de
atencion a la diversidad.

® Las actividades complementarias.

® Los procedimientos de evaluacion del alumnado y los criterios de calificacion.
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3.5. Las Normas de convivencia,
organizacién y funcionamiento
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® Estan basadas en el respeto a los derechos y el cumplimiento de los deberes y
obligaciones de todos los componentes de la comunidad educativa.

® Incluyen, entre otros:

® Las medidas preventivas y correctoras ante las conductas contrarias a las Normas de
convivencia; asi como la tipificacion de las conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia.

® Los procedimientos de mediacion para la resolucion positiva de los conflictos, incluyendo la
configuracion de los equipos de mediacion.

® Los criterios establecidos por el claustro para la asignacion de tutorias y eleccion de cursos
y grupos
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3.6. EL PROYECTO DE GESTION

=

QVIROTE

°® Es el documento que se refiere a la gestion administrativa y académica.

® Se concreta con la elaboracion del proyecto de presupuesto, que debera
mantenerse diariamente actualizado a través de Delphos.
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4. ORGANOS DE GOBIERNO
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® Son el Equipo directivo, el Claustro de profesores y el Consejo escolar.

® Equipo directivo: director, secretario, jefe estudios.
® Claustro: profesorado del centro y las aulas

® Consejo escolar: director, jefe estudios, cuatro profesores claustro, cuatro
representantes de alumnos, un concejal, el secretario con voz y sin voto.
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5. ORGANOS DE PARTICIPACION DOCENTE
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® Son:la Tutoria (absentismo), la Junta de profesores de grupo, el
Departamento de orientacion, los Departamentos didacticos, los Equipos
didacticos y la Comision de coordinacion pedagogica.

® El funcionamiento de estos organos esta fijado en las Normas de
convivencia, organizacion y funcionamiento.
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6. Organos de participacion

® LAJUNTA DE DELEGADOS DE ALUMNADO
* ASOCIACIONES DE ALUMNOS



